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NO
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BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Turkiye Cumhuriyeti
Kimlik Karti

T.C.K.K.Basvurusunu, nifus clizdani/T.C.K.K, uluslararasi aile ctizdani, pasaport, slricu belgesi, memur
kimlik karti, askeri kimlik karti ve basin karti gibi kimlik belgesi yerine gecen giincel ve fotografl belge, son
alti ay icinde ¢ekilmis 1 adet biyometrik fotograf ve degerli kagit bedelinin 6dendigini gosterir makbuz ile
biyometrik veri (parmak izi) alinacagindan 15 yasini tamamlamis herkesin sahsen yapmasi esastir. Kimligini
kanitlayacak fotografli resmi belge ibraz edemeyenler, belge sunulmasina ragmen kimliklerinde tereddiide
disilen kisilerin basvuru talepleri kolluk kuvvetlerine yaptirilan sorusturma neticesine gore yapllir.

15 Yasini Tamamlayanlarin Bagvurularinda, basvuru sahibinin kimligini kanitlayan fotografl belge ibraz
edilememesi durumunda, basvuru sirasinda anne veya babaslyla, anne veya babanin bulunmamasi
durumunda vasisiyle birlikte bulunmasi esastir.

15 Yasindan Kiigiiklerin Bagvurularinda, bu kisilerin biyometrik verilerinin alinmana gerek olmadigindan
basvurularini annesi, babasi, vasi veya kayyimi vasitasiyla yapmalari esastir. T.C.K.K. basvurusunda
istenilmesi halinde, 15 yasindan kiguklerin kimlik karti fotografli diizenlenebilmektedir.

10-15 Dakika

Umuma Mahsus Pasaport

T.C.Kimlik karti veya gegici kimlik belgesi.

1 Adet biyometrik fotograf.

Ogrenci Belgesi.(Ogrenci olanlar icin)

Daha 6nce alinmis, iptal islemi uygulanmamis gecerli/gecersiz pasaportlar.

Harg bedeli ve degerli kagit (defter) bedeli 6dendi dekontu veya makbuzu.

Ergin olmayanlar veya kisithlar i¢in veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat belgesi.

Parmak izi. (basvuruda parmak izi vermeyen yada dogrulamasi yapilmayan kisilerin basvurulari alinmaz,
7 (yedi) yasini tamamlamis her bireyden parmak izi alinacaktir.)

10-15 Dakika

Mavi Kart

Mavi Kart Basvurusunu, eski mavi kart, yabanci Gilke kimlik karti, uluslararasi aile clizdani, pasaport, stirticii
belgesi gibi kimlik belgesi yerine gecen glincel ve fotografli belge, son alti ay iginde ¢cekilmis 1 adet biyomet-
rik fotograf ve degerli kagit bedelinin 6dendigini gosterir makbuz ile biyometrik veri (parmak izi) alinacagin-
dan 15 yasini tamamlamis herkesin sahsen yapmasi esastir. 15 yasindan kigiklerin basvurularini anne, baba,
vasi veya kayyimi vasitasiyla yapmalari esastir. 15 yasindan kigliklerin istenilmesi halinde mavi karti fotog-
rafli diizenlenebilmektedir.

10-15 Dakika

Uluslar arasi Aile Ciizdani

Uluslar arasi Aile Ciizdani_Degistirme, Yenileme veya Kayiptan verilecek ise, Mevcut aile clizdani (kayip
degilse) , son alt1 ay icerisinde ¢ekilmis 2 adet fotograf (fotokopi fotograflar gecersizdir) ve evli kari-kocaya
ait ntfus ctizdanlar/T.C. kimlik kartlari.

15-20 Dakika




Siricil Belgesi

iLK KAYIT iSLEMLERINDE :

Kimlik Belgesi (Nifus Clizdani, TCKK, Pasaport vb.), Siiriicii Sertifikasi, Ogrenim Belgesi (yurtdisindan alinan
0grenim belgelerinin noter tasdikli tercimesi), Strict Saghk Raporu, Suriict Belgesi degerli kagit ve harg
bedeli ile vakif payr 6deme belgesi, 1 adet biyometrik fotograf, Kan grubunu belirtir belge veya yazili/s6zlu
beyan ve Adli Sicil Kaydi.

YENI BIR SINIF EKLEME iSLEMLERINDE :

Kimlik Belgesi (Niifus Clizdani, TCKK, Pasaport vb.), Suriicii Sertifikasi, Ogrenim Belgesi (yurtdisindan alinan
O6grenim belgelerinin noter tasdikli tercimesi), Kayip/Calinti degilse mevcut siirlictu belgesi,Strtict Saglik
Raporu, Siriict Belgesi degerli kagit ve harg bedeli ile vakif payi 6deme belgesi, 1 adet biyometrik fotograf,
Kan grubunu belirtir belge veya yazili/s6zIi beyan ve Adli Sicil Kaydi.

KAYIP/CALINTI, YIPRANMA, KiMLIK BiL.DEGISiKLiK VB. NEDENLERLER YENILEME iSLEMLERiINDE :

Kimlik Belgesi (Niifus Clizdani, TCKK, Pasaport vb.), Kayip/Calinti degilse mevcut surticli belgesi, Striicu Saghk
Raporu, Siriict Belgesi degerli kagit ve harg bedeli ile vakif payi 6deme belgesi, 1 adet biyometrik fotograf,
Kan grubunu belirtir belge veya yazili/s6zIi beyan ve Adli Sicil Kaydi.

DIS ULKELERDEN ALINAN SURUCU BELGESi DEGiSTIRME (TEBDIL) iSLEMLERINDE :

Yabanci Surtcl Belgesinin ash ve renkli fotokopisi, Sirlicii Belgesinin noter veya konsolosluk onayh Tiirkce
tercimesi, Kimlik Belgesi (Nifus Clizdani, TCKK, Pasaport vb.), Slirlici Saglhk Raporu, Siriict Belgesi degerli
kagit ve harg bedeli ile vakif payi 6deme belgesi, 1 adet biyometrik fotograf, Kan grubunu belirtir belge veya
yazili/sdzlii beyan, Ogrenim Belgesi (yurtdisindan alinan 6grenim belgelerinin noter tasdikli terciimesi), ve
Adli Sicil Kaydi.

Not : Belgelerin bazilarinin elden getirilmesi, bazilarinin da elektronik ortamdan kontroli
yaptimaktadir. Elektronik ortamda kontroli saglanan belgelerden herhangi birisine ait bilgilerin
dogrulanmamasi durumunda isleme devam edilmez.

10-15 Dakika

Dogum Tescil islemleri

1-Bildirimi anne veya baba veyahut her ikisi birlikte yapar. Bildirimi yapana ait ntifus ctizdani/T.C.kimlik karti
veya aile clizdani,ehliyet,pasaport,memur clizdani,avukat kimlik karti,basin karti,ikamet tezkeresi,yabanci
Ulke kimlik karti veya pasaportundan en az biri,dogumu gosteren resmi belge.

2-Yurt disinda dogan ¢ocugun yurticinde bildirimi halinde uluslar arasi dogum belgesi (Formul A) veya
usulline gore terciime edilip noterden onaylanmis yabanci dogum belgesi.

10-15 Dakika

Evlenme

Evlendirme Memurluklari tarafindan dizenlenen 2 adet onayli Mernis Evlenme Bildirimi.

5 Dakika

Olim

Oliim Bildirmekle gérevli kurumlarca (Saghk kuruluslari,C.Savciliklari vb.) diizenlenen 2 adet onayh Olim
Bildirimi (OBS) formu.

5 Dakika

Mahkeme Kararlarinin
Tesciliyle ilgili islemler

Kesinlesmis 2 6rnek Mahkeme Karari (bosanma, kayit diizeltme, soy bagi diizeltmesi,gaiplik, evlat edinme,
velayet,vesayet vb.)

5-8 Dakika




10

Onceki Soyadini Kullanma

Nufus clizdan/T.C.kimlik karti veya aile clizdani, ehliyet, pasaport, memur ciizdani, avukat kimlik karti, basin
karti, ikamet tezkeresi, yabanci tlke kimlik karti veya pasaportundan en az biri ile yazil olarak (dilekge)
muracaati alinir.

5 Dakika

11

idarece Kayit Diizeltme

Nufus cizdani/T.C.kimlik karti veya aile ctizdani, ehliyet,pasaport,memur ctizdani,avukat kimlik karti, basin
karti,ikamet tezkeresi,yabanci tlke kimlik karti veya pasaportundan en az biri ile yazili basvurusu alinir.

10-15 Dakika

12

Adres Beyani islemleri

Nufus clizdani/T.C.kimlik karti veya aile ctizdani,ehliyet,pasaport,memur ciizdani,avukat kimlik karti,basin

karti,ikamet tezkeresi,yabanci tlke kimlik karti veya pasaportundan en az biri ile miiracaat edilir.

-Beyan edilen adresin UAVT ‘inda(ulusal adres veri tabani) yer alip almadigi ile beyan edilen adreste  baska-
sinin oturuyor olup olmadigl kontroli yapilir. Bir engeli yok ise beyan ile adres tescili yapilir. Beyan edilen
adreste halen bir baskasinin oturuyor oldugu anlasilirsa beyan sahibinden beyanini teyit edici belge
(elektrik , su, dogalgaz vb. fatura veya so6zlesmesi) istenir.

-Birlikte oturulacak ise birlikte oturulacak kisi ile birlikte miracaati alinir.

-Velayet altinda bulunan ¢ocugun yerlesim yeri adresi anne veya babasinin yerlesim yeri adresidir.

-Adres beyaninda slipheye distlmesi halinde kolluk kuvvetlerinden tahkikat yaptirilip tahkikatin sonucuna
gore islem sonuclandirilir.

-Zamani icerisinde (20 is glini) adres beyaninin yapilmamasi veya gercege aykiri adres beyaninda
bulunulmasi hallerinde, 5490 Sayili Nifus Kanunun Uyarinca idari para cezasi uygulanir.

5-8 Dakika

13

Niifus Kayit Ornegi

Nifus cizdan/T.C.kimlik karti veya aile clizdani, ehliyet,pasaport,memur ctuizdani,avukat kimlik karti,basin
karti,ikamet tezkeresi,yabanci tlke kimlik karti veya pasaportundan en az biri ile miiracaat edilir.

Nufus kayit 6rnegi kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve st soylari ya da bu kisilere ait
vekillik belgesi ibraz edenlere verilir.

3 Dakika

14

Yerlesim Yeri ve Diger Adres
Belgesi

Nifus cizdan/T.C.kimlik karti veya aile clizdani, ehliyet,pasaport,memur ctuizdani,avukat kimlik karti,basin
karti,ikamet tezkeresi,yabanci tlke kimlik karti veya pasaportundan en az biri ile miiracaat edilir.

Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesini kaydin sahiplerine, yerlesim yeri adresi ayni konut olan ailenin diger
bireylerine (ana,baba,es vb) veli,vasi ve vekillik belgesi ibraz edenlere verilir.

3 Dakika

15

Uluslar arasi Belgeler
(Formul A,B,C,Evlenme
Ehliyet Belgesi)

Nufus clizdani/T.C.kimlik karti veya aile ctizdani, ehliyet,pasaport,memur ciizdani,avukat kimlik karti,basin
karti,ikamet tezkeresi,yabanci tlke kimlik karti veya pasaportundan en az biri ile miiracaat edilir.

Uluslar arasi Belgeler, kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve Ust soylari ya da bu kisilere ait
vekillik belgesi ibraz edenlere verilir.

Evlenme Ehliyet Belgesi taleplerinde yabanci uyruklu kisi varsa basvuru dilekcesi ve bu dilek¢e ekinde yaban-
ciuyruklu kisiye ait kimlik bilgilerini gosterir yabanci kimlik karti sureti, dogum belgesi vb.

5 Dakika




Basvuru sahibi babanin nufus ctizdani/T.C.kimlik karti veya aile clizdani, ehliyet,pasaport,memur
clizdani,avukat kimlik karti,basin karti,ikamet tezkeresi,yabanci tilke kimlik karti veya pasaportundan en az
biri, annenin kimlik bilgileri, dogum belgesi ile miracaati alinir.

Anne yabanci uyruklu ise cocugun dogum tarihindeki annenin medeni halini gosterir ve usulline gore 50 Dakika
onaylanmis belge.

Taninan ¢ocugun T.C.kimlik karti annesine verildiginden (Medeni Kanunumuza gore velayeti annede oldu-

gundan) ve anneye tanimanin teblig edilmesi gerektiginden mimkiinse baba ile birlikte annenin de basvuru
esnasinda bulunmasi .

16 Tanima

Nifus cizdan/T.C.kimlik karti veya aile clizdani, ehliyet,pasaport,memur ctuizdani,avukat kimlik karti,basin
17 Cok Vatandaslik karti,ikamet tezkeresi,yabanci tlke kimlik karti veya pasaportundan en az biri ile usuliine gére onaylanmis 10 Dakika
diger lilke vatandashgini gosterir kimlik bilgilerini iceren belgeyle yazili basvurusu alinir.

T.C.Kimlik Kartina, Sirtci

18 Belgesi Bilgileri Ekleme

T.C.Kimlik Karti ve yeni siiriici belgesi(2016 ve sonrasi diizenlenen) ile sahsen basvuru yapilir. 5-7 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi
durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Birinci Miiracaat Yeri : Tavsanli ilge Niifus MudurlGgu ikinci Miiracaat Yeri : Tavsanli Kaymakamlig
isim : Ali YURDUSEVEN isim : Hayrettin BASKIN
Unvani : Nifus Mudiri Unvami : Kaymakam

Adres : Tavsanl ilge Niifus MudirlGgi Adres : Tavsanli Kaymakamhgi
Telefon : 02746141537 Telefon : 02746141009

Faks : 02746141537 Faks : 02746146959

E-Posta : ali.yurduseven@®icisleri.gov.tr E-Posta : tavsanli@icisleri.gov.tr







